Na temelju clanka 56. Statuta Srednje Skole kneza Branimira Benkovac, Skolski odbor na svojoj 1.
elektronskoj sjednici odrzanoj od 13. do 18. veljage 2026. godine putem elektronitke poste donio je

POSLOVNIK O RADU NASTAVNICKOG | RAZREDNOG VIJECA

L. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Nastavnicko vijece je temeljno struéno-pedagosko tijelo Skole, a &ine ga svi nastavnici: profesori,
strucni suradnici i ravnateljica.

Razredno vijece je struéno-pedagosko tijelo Skole, a Cine ga svi nastavnici jednog razrednog
odjeljenja. Nacin i djelokrug rada Nastavnitkog i Razrednog vijeca regulira se u skladu sa Zakonom i
Statutom Skole.

Clanka 2.
Poslovnikom o radu Nastavni¢kog i Razrednog vijeéa (u daljnjem tekstu: Vijece) ureduje se:

- Pripremanje sjednica

- Sazivanje sjednica

- Vodenje sjednica i nadin odluivanja €lanova

- Zapisnik i druga pitanja za odrZavanje sjednica
- Odrzavanje reda za vrijeme sjednice

lzrazi koje se koriste u ovom poslovniku, a imaju rodno znaéenje, koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski i Zenski spol.

1. RAD NASTAVNléKOG, RAZREDNOG VIJECA
Clanak 3.

Sjednicama Nastavnickog vijeca predsjedava ravnateljica Skole koja samostalno ili sa struénim
suradnicima, priprema sjednicu Nastavni¢kog vije¢a. Sjednicama Razrednog vijeca predsjedava
razrednik odjeljenja. Razrednik sa struénim suradnicima, priprema sjednicu Razrednog vijeca.

Clanka 4.

O tijeku sjednice Nastavnitkog vije¢a vodi se Zapisnik. Zapisni¢ara imenuje ravnateljica. Zapisnik
supotpisuju ravnateljica i zapisnicar.

Bitni elementi svakog Zapisnika su:

- Datum i mjesto odrZavanja sjednice

- Vrijeme potetka sjednice

- Imeiprezime prisutnih i odsutni ¢lanova, odnosno imena onih koji nisu prisutni
- Imenai prezimena drugih osoba ako su prisutni na sjednici

- Dnevnired

- Imena i prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim totkama dnevnog reda



- Kratki sadrzaj izvje$¢a i prijedloga
- Rezultat glasovanja

Zapisnik sjednice Razrednog vijeca potpisuje zapisnifar-razrednik ili zamjenik razrednika. Zapisnici se
pohranjuju i €uvaju prema propisanim rokovima ¢uvanja.

Clanak 5.

Sjednicu Nastavnickog vijeca saziva ravnateljica, predlaze dnevni red, te vodi sjednicu. Prijedlog
pojedine tocke dnevnog reda moZe podnijeti svaki ¢lan Nastavnitkog vijec¢a, najkasnije jedan dan
prije odrZavanja sjednice. Kona¢nu odluku o prijedlogu donosi ravnateljica kao predsjedatelj. U
slucaju izbivanja ravnateljice, sjednicu vije¢a vodi zamjenik ravnateljice.

Sjednicu Razrednog vijeca saziva razrednik, predlaZe dnevni red, te vodi sjednicu. U slu¢aju izbivanja
razrednika, sjednicu vodi zamjenik razrednika. Predsjednici vijeca $alju neposredno putem oglasne
ploce ili digitalnim putem obavijest o sjednici i o dnevnom redu iste. Clanovi vije¢a duzni su najaviti i
opravdati izostanak sa sjednice prije njezinog pocetka.

Sjednice Nastavnitkog i Razrednog vije¢a mogu se odvijati neposredno ili digitalnim putem.
Clanak 6.

Da bi se sjednicama Vije¢a moglo odlucivati o predloZenim tockama dnevnog reda, potrebna je
prisutnost natpolovi¢ne vecine od ukupnog broja ¢lanova.

€lanak 7.

Vijece odlucuje javnim glasovanjem, osim kada je zakonom ili Statutom Skole, odnosno prethodnom
odlukom Vije¢a odredeno da se o pojedinom predmetu glasuje tajno. Clanovi glasuju javno tako da se
dizanjem ruke izja3njavaju ZA ili PROTIV ili SUZDRZAN prijedloga odluke odnosno zaklju¢ka.

Clanak 8.

Odluke Nastavnickog vijeca obvezuju i moraju se provoditi, o ¢emu vodi raéuna ravnateljica Skole.
Odluke Razrednog vijeca obvezuju i moraju se provoditi o ¢emu vodi raéuna razrednik.

Clanak 9.

Nastavnicko vijece donosi ,,ODLUKU" kada se radi o bitnim pitanjima iz njegove nadleZnosti; a kada se
radi samo o proceduralnim pitanjima ili kada se utvrduje neka ¢injenica odnosno prima na znanje
neki izvjestaj ili obavijest-donosi ,ZAKLJUCAK®.

. ODRZAVANIJE REDA ZA VRIJEME SJEDNICA
€lanak 10.

Svakoj osobi koja sudjeluje u radu na sjednici, ukoliko se ne pridriava reda i ne postuje odredbe ovog
Poslovnika, mogu se izre¢i ove mjere ¢ija je svrha odrfavanje reda za vrijeme sjednice i to:

- Opomena
- Oduzimanije rijeci
- Udaljavanje sa sjednice



Clanak 11.
Opomena se izri¢e osobi:

- Koja tijekom sjednice ucestalo odstupi od predmeta o kojem se vodi rasprava

- Koja se ukljuCi u raspravu bez dopustenja predsjedavatelja

- Koja svojim upadicama ili na drugi nagin ometa govornika

- Koja omalovaZava ili vrijeda predsjedavatelja, ¢lanove ili druge osobe nazo&ne na sjednici

- Koja na drugi natin krsi odredbe ovog Poslovnika i remeti rad na sjednici. Opomenu izrice
predsjedavatelj

Clanak 12.

Mijera oduzimanja rijei izri¢e se osobi koja svojim ponasanjem, izjavama ili nepostivanjem odredaba
ovog Poslovnika remeti rad sjednice, a veé prije toga joj je na istoj sjednici izre¢ena opomena. Mjeru
oduzimanja rijedi izri¢e predsjedavatel;.

Clanak 13.

Mjera udaljavanja sa sjednice izri¢e se izuzetno i to osobi koja ne postupa po nalogu predsjedavatelja,
a kojoj je ranije izreena mjera oduzimanja rijei ili koja na drugi nacin toliko narusava rad i kri
odredbe ovog Poslovnika da dovodi u pitanje daljnje odravanje sjednice. Mjeru udaljavanja sa
sjednice, na prijedlog predsjedavatelja, potvrduje natpoloviéna vedina svih nazo¢nih €lanova na
sjednici. Osoba kojoj je izretena mjera udaljavanja sa sjednice, duZna je odmah napustiti prostor u
kojem se odrzava sjednica. Udaljavanje sa sjednice odnosi se samo na sjednicu na kojoj je ova mjera
izreCena.

Iv. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.
Odredbe ovog Poslovnika primjenjuju se na Nastavni¢ko i Razredno vijece.
Clanak 15.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plodi i mreZnoj stranici Skole.

KLASA: 011-03/26-02/1
URBROJ: 2198-1-71-26-1
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Ovaj Poslovnik o radu Nastavnickog i Razrednog vijeca objavljen je na oglasnoj plogi dana 18. veljate
2026. godine a stupio je na snagu dana 26. veljate 2026. godine.

Ravnateljica:
Maja Brk/l/bat':g, prof.
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